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1 Pendahuluan 
Panduan pengguna ini menunjukan kepada Anda sebagai user BAE dengan role “Registrar Role” 

bagaimana cara menetapkan pemegang saham non-independen atau pemegang saham yang memiliki 

benturan kepentingan melalui aplikasi eASY.KSEI, apabila perusahaan Penerbit Efek yang Anda 

administrasikan akan melaksanakan RUPS Independen. 

Penetapan pemegang saham non-independen dapat dilakukan sejak pemanggilan RUPS dilakukan 

hingga pada hari-H pelaksanaan RUPS sebelum proses registrasi kehadiran ditutup. Pihak yang dapat 

melakukan penetapan pemegang saham non-independen adalah perusahaan Anda sebagai BAE dan 

Penerbit Efek sendiri.  

2 Penetapan Pemegang Saham Non-Independen 
Untuk menetapkan pemegang saham non-independen, pastikan perusahaan Penerbit Efek yang Anda 

administrasikan telah membuat data RUPS Independen pada aplikasi eASY.KSEI dan telah 

melaksanakan proses pemanggilan RUPS. Anda pun harus berkoordinasi dengan pihak Penerbit Efek 

terkait mata acara apa saja yang memiliki benturan kepentingan, serta siapa saja pemegang saham 

non-independen yang akan ditetapkan. 

1. Apabila Anda telah berhasil login ke dalam aplikasi eASY.KSEI sebagai registrar untuk Penerbit 

Efek yang Anda tuju, klik menu Defining Non-Independent yang berada pada bagian kiri layar. 

 

2. Setelah menu Defining Non-Independent Shareholder terbuka, masukkan nomor single investor 

identification (SID) milik pemegang saham non-independen pada kolom Shareholder SID. 

Lakukan pencarian dengan klik tombol . Untuk mendapatkan nomor SID pemegang 

saham perusahaan Anda yang terdaftar dalam Daftar Pemegang Saham atau DPS (shareholder 

list), lakukan pengunduhan pada menu Shareholder List Report. Ikuti petunjuk pada Panduan 

Pengguna eASY.KSEI – Shareholder List Report, untuk detail lebih lanjut. 
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3. Apabila calon pemegang saham non-independen teridentifikasi, maka Anda dapat melihat daftar 

RUPS pada kolom Identified General Meetings. Pilih data RUPS Independen yang Anda tuju. 

 

4. Selanjutnya, daftar mata acara RUPS Independen akan muncul pada bagian bawah layar Anda. 

Beri tanda checklist (✓) pada mata acara yang berbenturan kepentingan bagi pemegang saham 

non-independen tersebut.  

Sebagai contoh, RUPS Independen sepertii pada gambar di bawah ini memiliki mata acara dengan 

benturan kepentingan pada mata acara keempat, maka beri tanda checklist (✓) pada mata acara 

tersebut. Untuk mengakhiri proses, klik tombol . 
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5. Confirmation box akan muncul pada layar Anda dengan dua pilihan tindakan: 

➢ Klik  untuk membatalkan tindakan; atau 

➢ Klik  untuk menyimpan tindakan. 

 

6. Apabila Anda klik tombol , maka pemegang saham tersebut berhasil ditetapkan sebagai 

pemegang saham non-independen. Apabila Anda lakukan kembali proses nomor 3 dan 4 untuk 

nomor SID yang sama, maka Anda dapat melihat pada layar bahwa pemegang saham terkait 

sudah ditandai sebagai pemegang saham non-independen untuk mata acara dengan benturan 

kepentingan. 
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7. Dengan penetapan ini apabila pemegang saham tersebut hendak memasukkan pilihan suaranya 

(votes) untuk pelaksanaan RUPS terkait, maka pemegang saham tersebut tidak dapat 

memasukkan suara pada mata acara yang memiliki benturan kepentingan. Sistem pun akan 

menjaga apabila penetapan pemegang saham non-independen dilakukan setelah pemegang 

saham memasukkan suaranya, maka ketika hari-H pelaksanaan RUPS suara pemegang saham 

tersebut akan dikecualikan dan tidak dihitung dalam perhitungan kuorum. 

3 Pencabutan Penetapan Pemegang Saham Non-Independen 
Apabila diperlukan, Anda pun dapat mencabut penetapan pemegang saham non-independen yang 

sudah dilakukan sebelumnya. Batas pencabutan adalah sejak pemanggilan RUPS hingga pada hari-H 

pelaksanaan RUPS sebelum proses registrasi kehadiran ditutup.  

Mohon diperhatikan bahwa pihak yang dapat mencabut atau menghapus penetapan pemegang 

saham non-independen adalah pihak yang melakukan penetapan tersebut sebelumnya. Dalam hal ini, 

apabila pemegang saham non-independen ditetapkan oleh perusahaan Anda sebagai BAE, maka yang 

bisa mencabut penetapan itu adalah perusahaan Anda sendiri. 

1. Apabila menu Defining Non-Independen Shareholder telah terbuka, masukkan nomor single 

investor identification (SID) milik pemegang saham non-independen yang telah perusahaan Anda 

tetapkan pada kolom Shareholder SID. Lakukan pencarian dengan klik tombol . 
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2. Selanjutnya, Anda dapat melihat daftar RUPS pada kolom Identified General Meetings. Pilih data 

RUPS Independen yang Anda tuju. 

 

3. Secara otomatis, daftar mata acara RUPS Independen akan muncul pada bagian bawah layar 

Anda berikut dengan mata acara berbenturan kepentingan yang telah ditandai untuk pemegang 

saham non-independen tersebut. 
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4. Untuk mencabut penetapan pemegang saham non-independen, hapus tanda checklist (✓) pada 

mata acara yang berbenturan kepentingan. Akhiri proses dengan klik tombol . 

 

5. Confirmation box akan muncul pada layar Anda dengan dua pilihan tindakan: 

➢ Klik  untuk membatalkan tindakan; atau 

➢ Klik  untuk menyimpan tindakan. 
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6. Apabila Anda klik tombol , maka pencabutan penetapan pemegang saham non-independen 

berhasil dilakukan. Apabila Anda lakukan kembali proses nomor 1 s.d. 3 untuk nomor SID yang 

sama, maka Anda dapat melihat pada layar bahwa tidak ada lagi penanda untuk mata acara 

dengan benturan kepentingan pada pemegang saham tersebut. 

 

7. Dengan pencabutan penetapan ini, maka pemegang saham tersebut dapat memasukkan suara 

pada mata acara yang memiliki benturan kepentingan dan suaranya akan diperhitungkan sebagai 

kuorum. 
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